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ANEXO I

CUALIFICACIONES PROFESIONALES, PLAZAS CONVOCADAS Y CENTROS SEDES 
DEL PROCEDIMIENTO

CÓDIGO 
CUALIFICACIÓN DENOMINACIÓN N.º 

PLAZAS
CENTROS SEDES 

DEL PROCEDIMIENTO
LOCALIDAD 

Y PROVINCIA

ADG310_3 ASISTENCIA DOCUMENTAL 
Y DE GESTIÓN EN DESPACHOS 
Y OFICINAS

300 (14000707) I.E.S. El Tablero Córdoba

(18008841) I.E.S. Cartuja Granada 

(41700841) C.P.I.F.P. Los Viveros Sevilla

COM318_3 ORGANIZACIÓN Y GESTIÓN 
DE ALMACENES

200 (14000707) I.E.S. El Tablero Córdoba

(18008841) I.E.S. Cartuja Granada 

(41700841) C.P.I.F.P. Los Viveros Sevilla

COM411_1 ACTIVIDADES AUXILIARES 
DE ALMACÉN

300 (14000707) I.E.S. El Tablero Córdoba

(18008841) I.E.S. Cartuja Granada 

(41700841) C.P.I.F.P. Los Viveros Sevilla

HOT091_1 OPERACIONES BÁSICAS DE COCINA 300 (18004355) C.P.I.F.P. Hurtado de 
Mendoza

 Granada

(29001145) I.E.S. Pedro Espinosa Antequera (Málaga)

(41009135) I.E.S. Heliópolis Sevilla 

IMP024_3 MAQUILLAJE INTEGRAL 300 (18009377) C.P.I.F.P. Aynadamar Granada

(41009871) I.E.S. Beatriz de Suabia Sevilla

SAN025_2 TRANSPORTE SANITARIO 100 (41700178) I.E.S. Punta del Verde Sevilla

SSC089_2 ATENCIÓN SOCIOSANITARIA A 
PERSONAS EN EL DOMICILIO

1.200 (04001163) I.E.S. Alhadra Almería

(11007387) I.E.S. Asta Regia Jerez de la Frontera 
(Cádiz)

(14007659) I.E.S. Galileo Galilei Córdoba

(21700526) I.E.S. Fuente Jucal Huelva

(23005062) I.E.S. Auringis Jaén

(18009249) I.E.S. Severo Ochoa Granada

(29012076) I.E.S. Ben Gabirol Málaga

(41000089) I.E.S. Miguel Servet Sevilla

(41700178) I.E.S. Punta del Verde Sevilla

SSC320_2 ATENCIÓN SOCIOSANITARIA A 
PERSONAS DEPENDIENTES EN 
INSTITUCIONES SOCIALES

400 (04001163) I.E.S. Alhadra Almería

(11007387) I.E.S. Asta Regia Jerez de la Frontera 
(Cádiz)

(14007659) I.E.S. Galileo Galilei Córdoba

(21700526) I.E.S. Fuente Jucal Huelva

(23005062) I.E.S. Auringis Jaén

(18009249) I.E.S. Severo Ochoa Granada

(29012076) I.E.S. Ben Gabirol Málaga

(41000089) I.E.S. Miguel Servet Sevilla

(41700178) I.E.S. Punta del Verde Sevilla

SSC444_3 ATENCIÓN AL ALUMNADO CON 
NECESIDADES EDUCATIVAS 
ESPECIALES (ACNEE) EN CENTROS 
EDUCATIVOS

200 (14007659) I.E.S. Galileo Galilei Córdoba

(18009249) I.E.S. Severo Ochoa Granada

(41015755) I.E.S. Salvador Távora Sevilla
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BOJA
CÓDIGO 

CUALIFICACIÓN DENOMINACIÓN N.º 
PLAZAS

CENTROS SEDES 
DEL PROCEDIMIENTO

LOCALIDAD 
Y PROVINCIA

SSC448_3 DOCENCIA DE LA FORMACIÓN PARA 
EL EMPLEO

600 (04001163) I.E.S. Alhadra Almería

(11007387) I.E.S. Asta Regia Jerez de la Frontera 
(Cádiz)

(14007659) I.E.S. Galileo Galilei Córdoba

(21700526) I.E.S. Fuente Jucal Huelva

(23005062) I.E.S. Auringis Jaén

(18009249) I.E.S. Severo Ochoa Granada

(29012076) I.E.S. Ben Gabirol Málaga

(41000089) I.E.S. Miguel Servet Sevilla

(41700178) I.E.S Punta del Verde Sevilla

SSC450_3 PROMOCIÓN E INTERVENCIÓN 
SOCIOEDUCATIVA CON PERSONAS 
CON DISCAPACIDAD

200 (14007659) I.E.S. Galileo Galilei Córdoba

(18009249) I.E.S. Severo Ochoa Granada

(41015755) I.E.S. Salvador Távora Sevilla

SSC565_3 DIRECCIÓN Y COORDINACIÓN DE 
ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE 
EDUCATIVO INFANTIL Y JUVENIL

200 (23005062) I.E.S. Auringis Jaén

(29012076) I.E.S. Ben Gabirol Málaga

(41015755) I.E.S. Salvador Távora Sevilla

SSC611_3 PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
BIBLIOTECARIOS

100 (29012076) I.E.S. Ben Gabirol Málaga

TOTAL DE NÚMERO DE PLAZAS 4.400

ANEXO II

UNIDADES DE COMPETENCIA INCLUIDAS EN CADA CUALIFICACIÓN PROFESIONAL, 
TÍTULOS DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y/O CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD 

EN LOS QUE ESTÁN INCLUIDAS
CUALIFICACIÓN PROFESIONAL (ADG310_3):

Asistencia documental y de gestión en despachos y oficinas.
(Real Decreto 107/2008. de 1 de febrero)

UNIDADES 
DE COMPETENCIA

Nivel Código Denominación de la unidad de competencia
2 UC0979_2 Realizar las gestiones administrativas de tesorería.

2 UC0980_2 Efectuar las actividades de apoyo administrativo de 
Recursos Humanos.

3 UC0982_3 Administrar y gestionar con autonomía las 
comunicaciones de la dirección.

3 UC0986_3 Elaborar documentación y presentaciones 
profesionales en distintos formatos.

3 UC0987_3 Administrar los sistemas de información y archivo en 
soporte convencional e informático.

3 UC0988_3
Preparar y presentar expedientes y documentación 
jurídica y empresarial ante Organismos y 
Administraciones Públicas.

CERTIFICADO 
DE PROFESIONALIDAD

La cualificación profesional está incluida en el certificado de 
profesionalidad «Asistencia documental y de gestión en despachos 
y oficinas», código ADGG0308 (R.D. 645/2011, de 9 de mayo)

TÍTULO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL

La cualificación profesional está incluida en los títulos de grado 
superior «Técnico superior en administración y finanzas» (R.D. 
1584/2011, de 4 de noviembre) y «Técnico superior en asistencia 
a la dirección» (R.D. 1584/2011, de 4 de noviembre), y parcialmente 
incluida en el título de grado superior «Técnico superior en 
documentación y administración sanitarias» (R.D. 768/2014, 12 de 
septiembre). Este último título no acredita la cualificación completa. 00
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